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                  REQUISITOS	PARA	EL	REGISTRO	EN	EL	PADRÓN	DE															
PROVEEDORES	2015	

	
	
	
PERSONA	MORAL	

1. SOLICITUD	ALTA	DE	PROVEEDOR	(SOLICITAR	EN	COMPRAS)	
2. COPIA	CERTIFICADA	DE	LA	ESCRITURA	PÚBLICA	O	ACTA	CONSTITUTIVA	EN	CASO	DE	HABER	

SIDO	CREADA	POR	DISPOSICIÓN	LEGAL	DEBERÁ	PROPORCIONAR	EL	ANTECEDENTE	
3. INSCRIPCIÓN	EN	EL	REGISTRO	FEDERAL	DE	CONTRIBUYENTES	(RFC	CON	CEDULA	Y	GUIA	DE	

OBLIGACIONES)	
4. ACREDITACIÓN	DEL	REPRESENTANTE	LEGAL	(IFE)	
5. COMPROBANTE	DE	DOMICILIO	(CON	VENCIMIENTO	NO	MAYOR	A	3	MESES)	
6. ACREDITACIÓN	 DE	 QUE	 ES	 COMERCIANTE	 ESTABLECIDO	 CON	 ANTIGÜEDAD	MÍNIMA	 DE	

UN	AÑO	(LICENCIA	DE	FUNCIONAMIENTO)	EXCEPTO	EMPRESAS	DE	INTERÉS	SOCIAL		
7. COPIA	DE	DECLARACIÓN	ANUAL	ANTE	LA	S.H.C.P.			DEL	EJERCICIO	ANTERIOR	
8. 	COPIA	DECLARACIÓN	PAGO	PROVISIONAL	(DEL	MES	ANTERIOR	EN	QUE	SE	DÉ	EL	ALTA	

COMO	PROVEEDOR)	
9. RELACIÓN	DE	 BIENES	 Y	 SERVICIOS	OFRECIDOS,	 CONDICIONES	DEL	 PAGO	 Y	DESCUENTOS	

(CURRÍCULUM	INDUSTRIAL	O	CORPORATIVO	EN	HOJA	MEMBRETADA)	
10. DATOS	BANCARIOS	PARA	REALIZAR	TRANSFERENCIA	ELECTRÓNICA	
11. ESTADOS	FINANCIEROS	(BALANCE	Y	ESTADO	DE	RESULTADOS	DEL	EJERCICIO	ANTERIOR	Y	

PERIODO	VIGENTE	FIRMADOS	POR	CONTADOR	PÚBLICO	Y	REPRESENTANTE	LEGAL)	
12. PAGO	DE	DERECHOS	($650.00	SEISCIENTOS	CINCUENTA		PESOS	00/100	M.N.),	VIGENCIA	

POR	UN	AÑO.	(DEL	1	DE	ENERO	AL	31	DE	DICIEMBRE	2015)	
	
PERSONA	FISICA	

1. SOLICITUD	ALTA	DE	PROVEEDOR	(SOLICITAR	EN	COMPRAS)	
2. INSCRIPCIÓN	EN	EL	REGISTRO	FEDERAL	DE	CONTRIBUYENTES	(RFC	CON	CEDULA	Y	GUIA	DE	

OBLIGACIONES)	
3. IFE	(PERSONA	FISICA)	
4. COMPROBANTE	DE	DOMICILIO	(CON	VENCIMIENTO	NO	MAYOR	A	3	MESES)	
5. ACREDITACIÓN	 DE	QUE	 ES	 COMERCIANTE	 ESTABLECIDO	 CON	 ANTIGÜEDAD	MÍNIMA	 DE	

UN	AÑO	(LICENCIA	DE	FUNCIONAMIENTO)	EXCEPTO	EMPRESAS	DE	INTERÉS	SOCIAL		
6. COPIA	DE	DECLARACIÓN	ANUAL	ANTE	LA	S.H.C.P.			DEL	EJERCICIO	ANTERIOR	
7. COPIA	DECLARACIÓN	PAGO	PROVISIONAL	(DEL	MES	ANTERIOR	EN	QUE	SE	DÉ	EL	ALTA	

COMO	PROVEEDOR)	
8. RELACIÓN	DE	BIENES	 Y	 SERVICIOS	OFRECIDOS,	 CONDICIONES	DEL	 PAGO	Y	DESCUENTOS	

(CURRÍCULUM	EN	HOJA	MEMBRETADA)	
9. DATOS	BANCARIOS	PARA	REALIZAR	TRANSFERENCIA	ELECTRÓNICA	
10. ESTADOS	FINANCIEROS	(BALANCE	Y	ESTADO	DE	RESULTADOS	DEL	EJERCICIO	ANTERIOR	Y	

PERIODO	VIGENTE	FIRMADOS	POR	CONTADOR	PÚBLICO	Y	REPRESENTANTE	LEGAL)	
11. PAGO	DE	DERECHOS	($650.00	SEISCIENTOS	CINCUENTA	PESOS	00/100	M.N.),	VIGENCIA		

POR	UN		AÑO.	(DEL	1	DE	ENERO	AL	31	DE	DICIEMBRE	2015)	
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							JEFATURA	DE	COMPRAS	

	 	FORMATO	DE	REGISTRO	PADRÓN	DE	PROVEEDORES		

	
		

COLÓN,	QRO.,	___DE	________________2015	
SOLICITUD	DE:	INSCRIPCIÓN	(				)			REFRENDO	(				)	NO.	DE	REGISTRO:		
INDIQUE	SI	ES:	PERSONA	FISICA	(				)					PERSONA	MORAL			(				)	
		 		

DENOMINACIÓN		O	RAZÓN	SOCIAL	 		

ACTIVIDAD	O	GIRO	COMERCIAL	 	

DOMICILIO	FISCAL	 	

R.F.C.	 	

EMAIL	 		

TELÉFONO	 	

FIRMA	Y	NOMBRE		DEL	REPRESENTANTE	
LEGAL	O	PERSONA	FÍSICA	 	

Vo.Bo.	JEFA	DE	COMPRAS	 	

Vo.Bo.	SECRETARIO	DE	ADMINISTRACIÓN	 	

SELLO	DE	SECRETARIA	DE	ADMINISTRACIÓN		
		
	
	

	


